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Inledning

IdrottOnline ir idrottens verktyg for kommunikation och administration. IdrottOnline &4gs och utvecklas av
Riksidrottsférbundet, RE. Hemsidan baseras pa webbverktyget EPiServer, ett enkelt och flexibelt verktyg
som dr marknadsledande i Norden. Den grundversion foreningarna erbjuds innehéller standardfunktioner i
EPiServer och édr helt kostnadsfri. Utover det kommer man vid behov kunna kopa tillaggsfunktioner.

Utbildning

SISU Idrottsutbildarna erbjuder introduktionsutbildningar f6r IdrottOnline i varje distrikt. I tillagg till det
utarbetas en largruppsplan som kan laddas hem, antingen fran SISU Idrottsutbildarnas hemsida,
www.sisuidrottsutbildarna.se eller under fliken utbildning pa www.idrottonline.se.

Specialidrottsforbundens och distriktens hemsidor
Har géller detsamma som for foreningarna, dven forbund och distrikt anviander IdrottOnline. Det finns for-
bundsanpassade mallar medan hemsideslésningen dr densamma bade for féreningar och forbund.

Information
Lopande information géllande uppdateringar publiceras pa www.idrottonline.se.

Manualer

Denna manual, Ans6k om LOK-st6d, ér for dig som arbetar med LOK-stod i foreningen.

Pa www.idrottonline.se finns ytterligare manualer: Kom igang, Arbeta med foreningens hemsida, Adminis-
trera behorighet, Medlemsregistret och Ansok om Idrottslyftet.

Operativsystem och webblisare

Administration av IdrottOnline Klubb sker bést i PC-miljo och med webblisaren Internet Explorer (IE6

och senare versioner). Det gar dven att anvdnda andra webblésare for visning och redigering, till exempel
Firefox och Opera. Dock st6ds inte vissa funktioner i dessa miljoer i den version av EpiServer (CMS 5) som
anvénds i IdrottOnline. Vi hoppas att dessa kommer att fungera i kommande version av EpiServer.

Hjalp och support

Pa www.idrottonline.se finns en flik som heter Stod for anvéndare. Dir har vi samlat all information och
hjélp du som anvindare av IdrottOnline kan behdva. Dir finns Support online, exempelféreningar, fragor
och svar, utbildning, manualer samt all 6vrig information.
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Allmant

Lokalt aktivitetsstéod (LOK-stod)

Statligt Lokalt aktivitetsstod (LOK-stodet) ér avsett att stoddja ungdomsverksamheten mellan 7 och 20 ar i
foreningarna.

- Bidrag utgar till ideell forening som dr medlem i specialidrottsforbund anslutet till Riksidrottsforbundet.
- Bidragsberittigad alder dr mellan 7-20 ar, maximalt 30 deltagare per sammankomst.

- En ans6kan inldimnas per huvudforening oavsett om foreningen bestar av flera SF - anslutna sektioner.

- Ans6kan om LOK-stdd ska innehalla redovisning av genomférda sammankomster och deltagartillfdllen
fordelade pa alder och kon.

- En av styrelsen utsedd firmatecknare ska underteckna ansdkan vilken ska skickas in 1 original.

Mer information om LOK-stddet finns att ldsa pd www.rf.se

Ansokan

Forenklad ansokan bygger pa att foreningen for ndrvarokort och dverfor siffrorna till en sammanstéllnings-
blankett varifran summan av sammankomster och deltagartillfillen per alder skrivs in i IdrottOnline Klubb
och darefter skickas in.

Fullstandig nédrvaroregistrering

Den fullstdndiga nirvaroregistreringen dr nar man bygger pa aktivitet och person i IdrottOnline Klubb. Up-
pgifterna himtas 1 systemet ndr man skapat en aktivitet och dar angett att det ar en LOK-stodsaktivitet. Ett
antal pilotforeningar gor fullstindig nérvaroregistrering i sin ansdkan om LOK-st6d for hosten 2009 och
sedan kommer fler och fler foreningar borja eftersom. Via ditt distriktsforbund kommer ni att fa reda pa nér
er foreningen ska borja med en utékad ansdkan. I vantan pa det anvinder du denna manual och ansoker om
LOK-stod med hjilp av en sammanstillningsblankett.

Forbéttringar med digital ansékan

I forsta hand snabbare och mycket sikrare hantering av handlingarna. Osdkerheten om ansdkan inkommit
till LOK-stodsgruppen forsvinner och foreningen kommer att ha bra kontroll pa vad som skickats in. Om
man onskar gar det att f4 en prognos pa vad LOK-stodet kommer att ge per idrott. I tilldgg till detta kommer
styrelsen bland annat att fa statistik och darmed bittre inblick 1 vad hiander i1 foreningen.
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Registrering

Att skicka in féreningens ansékan
Varje forening skickar in en LOK-stodsansokan oavsett hur manga sektioner som ingar i féreningen. Huvud-
foreningen skickar in ansokan och for att kunna skicka in ansokan maste nagon person i féreningen ha rollen
ordforande, kassor, eller LOK-stédsansvarig firmatecknare. Detta gor man i medlemsregistret.

Registrera en LOK-stodsansvarig firmatecknare
Logga in med anviandarnamn och 16senord och i stillet for att ga in
under LOK-st6d klickar du pa fliken Medlemsregister. Vilj Hu-
vudforeningen i den vita rutan langst upp till hoger for att soka i

huvudféreningen.

‘ EK Saturnus - Foth

Logga ut
ilier l Administration [ Statistik 1 Klubbinfo

Idrotter: | Huvudféreningen j

Sok bland foreningens medlemmar efter den person som du vill registrera. (Finns inte personen upplagd i
medlemsregistret maste du lagga till den. Lds mer i manualen for Medlemsregistret om hur du gar tillviga.)
Klicka pa personens namn och ett nytt fonster 6ppnas med information om personen.

Farnammn®: Pia

Alt. férnamn:

Efternamn®: Ahlgren
K Man © Kyinna &
Personnummer:

Skicka inloggningsuppaifter

Medlemsnummer:

Medlemsniva: [ Ingen =
IdrottsID: 1000000329
Mationalitet: |S\rerige j

Medlem sedan:

Medlem tom:
rSténdig medlem

Adresser | Telefan | Kornrunikation Idrotter|ROIIer|RFID Moteringar | Skyddad Identitet | Status

Kategori Organisation
Aktiv Bollklubben Saturnus
Aktiv Fotboll

Roller
Klubbrnedlam
Bkt

Lagg till rall

Klicka pa fliken Roller och vilj
Lagg till roll.

Vilj sedan Kategori: Organisa-
tionsledare och vilj sedan
LOK-stodsansvarig firmateck-
nare i den vita rutan till vénster
om Roller. Nér du sparat och
avslutat kan personen skicka in
LOK-stodsansokan.

Ge LOK-stédsansvarig rétt behorighet pa hemsidan

Oppna hemsidan igen och viilj redigeralige. [ D (B
Oppna sedan étgirdsfonstret. Du hittar den bland de sma symbolerna hogst Q@ @
upp till vénster pa sidan. /L]

Vilj Tilldela medlems-/redaktors-/administratorsrattighet hogst upp i det vita atgardsfonstret till hoger.

Sok efter ritt person.

(Om fonstret blir for smalt 1dngst till hoger pa sidan dr det Iampligt att forstora det. Det gor du genom att
halla muspekaren precis vid vinsterkanten pa fonstret. Nér det blir en pil som pekar at alla hall kan du dra.)

Administrera rittigheter for "BK Saturnus - Fotboll"

Férnamn | | Efternammn | |

Fadelsedr fran-till I:I R I:I

Sk

antal traffar: 4

Farnamn Efternamn Kion Fodelsedatum E-Post
Ellen Ahlgren Kvinna 1995-09-06 emeli@spray se L7 X &
Maja &hlaren Kvinna 1994-03-27 9 ) &

Kolumnen ldngst till hoger heter Administrator. Klicka péd det roda krysset i den kolumnen. Da skickas ett
mail till den nya administratéren, som nu kan anséka om LOK-st6d.

Om krysset dr gratt i stillet for rott kan du inte klicka pa det. Det beror pa att personen saknar fullstandigt
personnummer eller korrekt e-postadress. D& maste du forst registrera det i medlemsregistret.
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Ansokan

Oppna en ny ansékan
Ga till en IdrottOnline klubbsida och logga in med anvandarnamn och 16senord.
Klicka pa fliken LOK-stdd ldngst upp pa sidan.

=
Idrotth[fnl;ge
TR Hernzida | Medlamsragisted] Lok-stad | Jdrattelyftat | Min sida

Wl PN 9

HEM ALLT O KLUBEBEN MYHETER FALENDERM ARRA G LADIES MINERS WETERAR AR, GASTEOK TAVLINGSANMALAN

Klicka pa 6ppna ansékan for HT20009.
Nu ir den nya ansokan 6ppnad och du kan borja fylla i uppgifter. Nista gang du loggar in gor du likadant.
Klickar pa fliken LOK-st6d och lidngst ner pa sidan hittar du den 6ppnade ansdkan.

Fyll i ansékan
Ga till LOK-stodsfliken och Gppna er ansdkan.
Da hamnar du pa: Registrera sammankomster och deltagartillfallen for perioden HT09.

Ansokan Léngre ner pa sidan fyller du i antal

HT2008  VT2008 sammankomster, deltagartillfdllen och

Registrera sammankomster och deltagartillfallen for perioden HT2009 sedan samma sak for alla idrotter som
ista ansékningsdatum: 2010-02-15 foreningen har (olika sektioner).

bummering av inmatade siffror sker automatisk i rutan nedan

Totalt Sammanfaknlngen gors autcszcltlskt.
— Klicka pa spara lidngst ner pa sidan.

Antal sammankomster &)

Totalt antal deltagartillfallen o

Totalt antal ledartillfallen 0

Deltagartillfillen ) 7-12 ar 13-16 ar 17-20 ar 21- ar

Flickor

Funktionshindrade flickor
Pojkar
Funktionshindrade pojlkar

Ledartillfillen &) 13-20 ar 21-35 &r 36-50 &r 51-65 ar 66- ar
Tiejer
Killar

Skicka in ans6kan

Fyll i samtliga uppgifter och klicka pa Gé& vidare till ansdkan lédngst ner.

Kontrollera att uppgifterna stimmer.

Om ansokan ar korrekt kryssar du for den lilla rutan nederst pé sidan till vinster om texten: Jag forsdkrar pa
heder och samvete ...

Klicka pé knappen Skicka ansdkan.

Du far ett meddelande om att ansdkan dr mottagen.

Notera drendenumret som star i meddelandet.
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Krav for att kunna skicka in ansokan Féreningsinformation
Fér exempelforeningen finns det bara en person som kan skicka in ansokan, den siussen 26 str

. . . .. . Johan Wallber
LOK-stodsansvarige firmatecknadern Pia Ahlgren. Om foreningen angett en ord- 520 Tvrees

forande och en kassor 1 medlemsregistret hade dven de bada haft behorighet att ﬁgz::;s stockhalm
skicka 1 foreningens ansokan. Distriktzfarbund: Stockhelms
Idrattsfirbund
- . edlem i
Meddelande till LOK-stédsgruppen o Suentka Fotbollfsrbundet

Man kan om man vill skriva ett meddelande till LOK-stédsgruppen.
Kontaktuppgifter

Meddelande till LOK-stédsgruppen: Ordfirande:
;I E-post:
Mabil:
Kassir:
E-post:
Mabil:
LoK-stidsansvarig: Pia &hlgren
j E-post: pia.ahlgran@H ze
Uthetalningskonto &) Mobil: I
& plusgiro - 594949-7
[ wirt féreningstecknade giro fér utbetalfimg har dndrats,

Innan du skickar in ans6kan

Ni kontrollerar att de foreningstecknade plus-och/eller bankgirot stimmer, har ni bade bankgiro och postgi-
ronummer valjer ni till vilket ni vill ha pengarna. Om ni vill dndra ett kontonummer till féreningen, bockar
du for “Vart foreningstecknade giro for utbetalning har dndrats” och skriver ni in det nya 6nskade forening-

stecknade post eller bankgirot detta kontrolleras att det dr foreningstecknat innan LOK-stodet kan betalas ut
till det.

Ni intygar att ansokan &r riktig och fir da mdjlighet att skicka in ansdkan.

Kvittens
Nér ansOkan har skickats in far ni en kvittens péd nir ansékan ér gjord och av vem. Nar du framover klickar
pa fliken LOK-st6d kommer ansdkan att ligga dar.

Tillaggsansokan

Har du skickat ivdg din ansdkan i tid men inte fatt med alla sammankomster och deltagartillfallen?
Det gar att ordna med hjélp av en tilliggsansdkan.

Om du klickar pa LOK-stodsfliken ser du dér att ansdkan ar inskickad.

Klicka pa Gor tilliggsansdkan.

Fyll i de nya uppgifterna pa samma sitt som tidigare.

Period Ansikningstyp #Arendenummer Prognos &) Uppdaterad prognos &)
WTZ009  Ansdkan 0-3121-wTz009-1 2 984 kr ansokan ar utbetald @2 2 984 kr Gar tilldggsansdlan
WT2009 Tillagg 0-3121-WTZ009-2 808 kr fnsdlkan ar uthetald & 808 kr
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