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S har forbereder ni er for nya Klubben Online

Forberedelser

I. Ni som foreningen ska se till att den som ska vara administrator i foreningens nya Klubben Online sida
finns i dagens verktygslada (medlemsregistret), och att denna person ar delad med “svensk idrott”.

Har ni inte er gamla Klubben Online sida aktiverad sa skickar ni ett e-postmeddelande till helpdesk@rf.se
och uppger er kontaktperson med Fornamn, Efternamn och e-postadress samt vilken forening ni vill oppna.
Ex. Kalle Karlsson, kalle@sportklubben.nu dnskar dppna SK Sportklubben - ishockey.

2. Efter att Ni lagt till administratoren i medlemregistret sa skickar ni ett e-postmeddelande till ko@rf.se och
ber om att fa tillgang till nya Klubben Online.

3. Under tiden detta behandlas och kontrolleras hos RF sa kan ni passa pa att bygga upp ert medlemsregister
i verktygsladan. Alla som ska ha en roll administrator, redaktor eller medlem i foreningen maste finnas med i
medlemsregistret och vara delad med svenskidrott for att ni fran er nya Klubben Online sida ska kunna dela
ut rattigheter. Nya Klubben Online bygger pa att varje unik medlem har ett eget anvindarnamn och
|osenord.

Ar man medlem i flera foreningar sa har man samma inloggning och lésenord for alla foreningar inom

svenskidrott, dock kommer kanske behorigheten vara annorlunda.

4. Administratoren i foreningen far ett e-postmeddelande fran helpdesk@rf.se till den adress
administratoren har angett i medlemsregistret i verktygsladan.

5. Nar du kommer in i personlig profil viljer du som administrator fliken KLUBBEN ONLINE langst ner till
vinster. Beroende pa vilka funktioner du har inom svenskidrott sa kommer antalet tjinster att variera!

6. Valj forening och tryck skapa!

7. Du far godkinna ett avtal mellan RF och Er férening gillande nyttjandet av Klubben Online
8. Foreningen sida skapas och du far ett meddelande om att sidan skapats!

9. Klicka pa lanken med adressen till er nya Klubben Online sida!

10. Er sida har skapats med adressen: http://www.idrottonline.se/kommun/féreningsnamn-idrott

Tips!

For sjalvstudier och en bra introduktion i hur webbpubliceringsverktyget EPiServer rekommenderas
EPiServer AB:s manualer. Ett tips ar att ladda hem manualen for redaktorer:
http://www.episerver.com/sv/EPiServer/Upplev_EPiServer/Dokumentation/
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§a startar du nya Klubben Online

Administratorens arbetsgang

I. Du far ett e-postmeddelande fran helpdesk@rf.se till den adress du har angett i medlemsregistret i
verktygsladan.
E-post meddelandet ser ut enligt nedan:

: Klubben Online

Hej Robert Larsson.

Du blivit tilldelad rollen som administrator i Klubben Online for Idrottens Idrottsforening.

Du aktiverar er forenings sida genom att logga in i Personlig Profil (Iis mer om Personlig Profil nedan) och klicka pa
lanken Klubben Online i menyn till vanster.

Folj sedan den guide som 6ppnas.

Personlig Profil finner du pa denna adress https://pp.svenskidrott.se.

Inloggningsuppgifter:
Ditt anvandarnamn ar:
RobertLarsson

i Ditt lésenord ir:

: KALLTminus5

Personlig Profil

i Personlig Profil finner du pa denna adress https://pp.svenskidrott.se.
Vi rekommenderar att du kopierar anviandarnamn och lésenord fran detta e-postmeddelande och klistrar in det vid inloggningen. Nar
du har loggat in kan du byta anviandarnamn och I6senord till ndgot som passar just dig. Det gor du langst upp till hoger pa startsidan i :

i Personlig Profil.

Fran Personlig Profil kan du:

. andra din personliga information (ex. adressandringar nar du flyttar)

P se vad som ar registrerat om dig

. kontrollera om det finns dubbletter med ditt namn

. kontrollera vilka aktiva och passiva licenser du har (giller enbart enskilda idrotter)

Personuppgiftslagen (Pul) stiller krav pa hur personuppgifter forvaltas och publiceras pa Internet. Bland annat ska du aktivt samtycka
: till att din adress, telefonnummer och e-postadress visas pa Internet. | Personlig Profil kan du enkelt hantera detta.

: Om du har fragor om Personlig Profil kan du kontakta RF via e-post helpdesk@rf.se.

Med vanliga halsningar
Riksidrottsforbundet
Idrottens Hus

i 11473 Stockholm
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2. Surfa till https://pp. kidrott. AR P DR IO LY PR vy 1 R
Surfa till https://pp.svenskidrott.se e E—

Skriv ditt anvandarnamn T

. . . kG @8 Personsg Pecki 22 v B v b ov | rSde v D ventyg v
Skriv ditt losenord
Tryck Logga in
[ Gl ovenarasts
Klar @ Intemet | Skyddat lage Ph Ki1oo% ~

3. Nar du kommer in i personlig profil 6 Pecnt et - Mo e s e vy 31

- L. . . GU' B hitpc//pp.svenshidrott.se/main.aspx vl 4| x Wl Live seamn P~
valjer du som administrator fliken =

KLUBBEN ONLINE langst ner till vanster
och klickar.

SAMTYCXE TILL PUBLICERING

FUNKTIONER
LICENSER

110~ & RESERAPOORT
Registrars +

KLUBDEN ONLINGE
For admuniztrataces *

Kiubtanedlam

natp /kobackoffice idrottonine se/ wizard wiasrd a3 © Intemet | Skyddat lage Ph RN -

4. Du far nu upp en sida som visar de
foreningar som du ar administrator for.
Vilj den forening du vill skapa och tryck
skapa!

5. Du far upp en sida med ett avtal e r———
gallande nyttjanderatt som du som
administrator for foreningen maste
b . . . Administrera Khibben Onfine
godkanna. Detta avtal finns i sin e S e
helhet pa www.idrottonline.se och under e

manualer och avtal.

@ Intemet Skyddtge: b s -
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6. Nar du accepterat avtalet tryckt ok sa
laddas sidan om och du far ett meddelande
om hur skapandet av er nya Klubben
Online sida har gatt.

Forhoppningsvis far du meddelande:

Sidan skapades utan fel

7. Nasta steg ar att trycka pa URL:en
(lanken) till Er forenings nya Klubben
Online sida!

é v = oy x )
G+ & rtoobacketce rotioninese izard Wizardhun.aspelcl= 5585 v[4[x ? -
& -

2 G Skops ny Kabben caline ida i ) = v s v () veityg +

Skapa/konfigurera ny Kiubben Onfine sida for
Tirottans Teransfarening

Sidan skapades utan fek:
g /s drostanding se/stockholmyidrottensit

@ Intemet | Skyddt lige: P
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Kom iging med nya Klubben Online

Att bygga upp er nya webbplats

Navigation— www.idrottonline.se/stockholm/idrottensif
Sa har ser startsidan ut fran borjan. Den ar uppbyggd av ett sidhuvud, en huvudmeny,
en fri yta, dar man kan lagga till text eller bild, och ett visst antal boxar-.

Logga in med dina uppgifter till personlig profil och valj sedan Redigeralage. Redigeralage kommer du till
antingen genom att hogerklicka pa musen och vilja redigeringslage eller att trycka pa lanken i
inloggningsboxen.

| Webbkarta = Hjalp l:l
Idrottens IF

Hem | Myhcter | Féreningen | Diskutera = Arkiv

Har kan ni lagga till valfri bild eller text ldrottans IF
Idrottens Hus
114 73 Stockholm
Telefon: 086996000
E-post: [saknzs]

Egna nyheter Nyheter frdn DF Se all infe

2007-06-21 2007-07-17 imh e far 0S-sti di

= Inloggning ﬁ_;,
Vilkommen till Nya Klubben Online 2007-06-26 Mer LOK-stad till féreningarna
Grattis - nu har er férening tillgang till Nya Klubben Online. Det 2007-04-14 Peter Larsson vald till ordférande Anvandarnamn
ar werktyget dar ni via hemsidan kan hantera och publicera all . m
tankbar information far er forening och lagga... 2007-04-13  Bengt Andersson déd
Las mer 2007-03-28 Peter Larsson foreslds bli ny ordférande Lisenord

Glomt lesenerdet?

1
W PARTHERS KLUBEEN OHLINE Klubben Online - en del av svensk idrott

SVENSKA SPEL

inc - EPiServer 4.61.5.83 - Microsoft Internet Explorer pravided by RF IT

G+ (B otz rotonen sate ot it asiice BRI 2]
Google |G~ UL g T st @ setnger
CE. N
-
U 4| ENbben Orfne - EServer 4.61.5.83 Fiir B v s - G- T
Dj+Du xD Tdrottens IF swise s o
Aed wisa | Resigers || versonsists
Struktur | Fauerer |60 ekt webkikarts  wisin =)
dpagr
e Idrottens IF
tipeter
& Mg Wem fvheter Faremingen  Diskutera | Arkiv
Ostutzrs
o Hér kan ni Kigga till valfri bild eller text Iarottans £
pr— Iwdena e
Tuien: GSE59GB00
Eponts [nakmn]
20070717 Simboppare fir 0S-stipendium Vilkommen
2007-06-26 Elin Secule N
2007.04-14
2007-04 [

rsson disd
¢ 1007-03-28 Peter Larsson frestds bli ny ordfarande

Klubban Qriine - an del s svensk idre
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Informationsfliken

Pa denna sida kan du ligga in en bild
eller en text. Den information under
denna flik (information) ar det
innehall som kommer att visas under
menyn pa foreningens forsta sida!
Vill du lagga till text ar det bara att
skriva och sedan valja Spara och visa
eller Spara och publicera.

(Valjer du Spara och visa, visas sidan
sa som den kommer se ut efter
publicering.

Valj Spara och Publicera om du ar
nojd, annars viljer du fliken Redigera

igen.)

Lagg till bild i ImageVault

Vill du lagga till en bild klickar du pa ikonen

For att ladda upp bilder till
ImageVault klickar du pa
Bladdra och viljer en fil pa
din lokala dator-.

Klicka sen pa ladda upp.
Viktigt att du anger!

Album

Titel

Kategori

och valj Spara andringar.

Klicka pa Lagg till bilder, valj

format i rullgardinslistan,

klicka pa Vilj. Klicka pa Spara
och visa eller Spara och
publicera.

Infoga fil

E‘ﬁ Root
B0 tdrottens IF (@

& Uppladdade fler ()

Avancerad sdkning

Navigation—>Idrottens IF — redigera — information

Idrottens IF sissis Publicerad version

. Redigera || Versionslista

H Spara u Spara och visa L_‘;Spara och publicera a Avbryt

llnformation H Grundinstéliningar H Boxinstélningar H Avancerad information H Genvag [ extern [Enk

Mamn Idrottens IF
Bérja publicera 2007-06-21 1444 E]

Sluta publicera 9999-12-31 23:59 E]

Innehdll (ovanfor boxar)

ROV DI PLPERAED

Rubrik 1 hd

Har kan ni lagga till valfri bild eller text

4 for Lagg till/redigera bild med ImageVault.

MERIDIUM
ImageVault

ImaageVault effektiviserar det daglci,ga arbetet med att lagra och publicera filer i
EFiServer. ImageVault tillhanda haller fyra olika sorter av hjalp/dokumentation:

&) Funktionshjilp - Finns i anslutning till olika funktioner i ImageVault.
Filmhjalp N N
Det finns tva filminstruktioner fér att snabbt komma igang med att ldgga in och ladda ner
filer i ImageVvault. For att kunna se fimerna kravs Macromedia Flash, programmet finns
tillgangligt pa www.macromedia.se.

@ Publicera en fil som finns i ImageVault

@ Publicera en fil som inte finns i ImageVault

@ Ldaq in en fil i ImageVault.

Snabbhjalp
Det finne tre instruktioner fér att snabbt komma igdng med att publicera filer | EFiServer

& Publicera en fil som finns i ImageVault
Bladdra...
& Publicera en fil som inte finns i ImageVault

& Ldag in en fil i ImageVault.

2]
Manual
_ Fér att kunna |&sa manualen occh lathunden behéver du Adobe Acrobat Reader
installerat, programmet finns tillgangligt pd www.adobe.com.

= Redigerarhandbok

This page can be replaced for internal use.

(Har du redan laddat upp bilder till ImageVault hittar du dem under albumen till vanster.)
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Toppbild och firgschema

For att lagga upp en bild hogst upp pa
webbplatsen, vilj Redigera, Grundinstallningar,

Hamta fil. (ImageVault fonstret 6ppnas)

Gor sen pa samma sitt som i exemplet
tidigare.

| faltet Alt-text kan du skriva in nagot som
beskriver bilden.

Detta bor du gora for att folk som inte kan
ladda bilderna ska kunna forsta vad de visar.

Laddar du upp en bild pa féreningens logga ar
det da lampligt att skriva “Foreningens logga”.

For att andra webbplatsens fargtema, valj

Redigera och tryck pa fliken Grundinstallningar.

Klicka for vilken fargkombination
du vill ha och tryck antingen
Spara och visa eller Spara

och publicera.

Navigation—=>Idrottens IF — redigera — grundinstallningar

Idrottens IF strssis publicerad version

. Redigera || Versionslista (1)

H Spara u Spara och visa L_}Spara och publicera .;3 Avbryt

Information || Grundinstaliningar H Boxinstallningar H Avancerad information H Genvag [ extern [&nk
Sidhuvud

Bild héigst upp webbplatsen

Alt-text: |ldrottens IFs logga

r2€ @ 8.2

Fargtema

Webbplatsens fargtema OB

Crad

O Grén/LjusGrén
O Blapit

® Bi&fgul

O Svart/gul
O vinréd

O Swartfgrén
O Brun

O Orange
O svartfard
Olila

O Granfvit
O Grdn

O rid/bld
O Morkbla
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Navigation—>Idrottens IF — redigera — boxinstllningar

Utseende boxar pa startsidan

For att andra layouten pa forstasidan gar du pa Redigera, Boxinstillningar. Har kan du vilja mellan fyra olika
utseenden och bestamma vad du vill visa i varje "box”. Vilj Spara och visa eller Spara och publicera.
(Sidmallarna Vanlig webbsida, Nyhetslista, Nyhet och Resultat gar att anvanda i boxar pa forsta sidan.)

[ |‘* Do X | @ Idrottens IF streids Publicsrad version

a =] ‘ﬁ . Redigera || Versionslista (1)

‘ Struktur H Favariter H KO Verktygsiada l b spara bl Spara och visa t’}Spara och publicera [ Avbryt
ImageVault

T~ [Inﬁx’maﬁon H Grundinstiliningar ” Boxinstillningar ” Avancerad information ” Genvag [ extern lank

B — Layout fir startsidans boxar o)
ol
* Fdreningen
Diskutera O ﬂ
* Arkiv IH
Sektioner

* Lankar ¢ (&)
[L3sta sidor] [ @ “

- [Idrottsmallar] @a -
© II_IB
&5 ]e]

- E-E-E

e

Box 1

Box 2

Box 3

|
|
|
Box 4 | |L]
|
|

Box 5

Box 6

Hur styr jag innehallet i en box

Du viljer innehall till boxarna via att klicka pa E] bredvid den box du vill andra innehall pa.

Nar du klickat sa visas navigationstradet for din webbplats. Leta ratt pa den sida du vill presentera pa forsta
sidan och tryck ok. Nu har du lankat till en sida, men for att fa innehall i boxarna gar man in pa respektive
sida och andrar dess Boxinstallningar.

Ex empel r::o‘m;:ﬁ e

For att fylla boxen for nyheten ”Qigong i det

grona” klickar man fram dit genom att valja
Nyheter, Nyheter fran Idrottens IF,
Qigong i det grona.

Dar viljer man Redigera, Boxinstallningar.

— r— —
0s- Las mer Las mer Las mer
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Navigation—> Idrottens IF - Nyheter - Nyheter Idrottens IF- Qigong i det grona - Redigera - Boxinstallningar

Boxbild pa startsidan

Har kan man vilja att ladda upp en bild som kommer att visas i boxen pa forstasidan. Man kan ocksa skapa
en kort ingress till informationssidan som beskriver innehallet i sidan.

Qigong i det grona yre: puvicerad versen Qigong i det grona v~ fusicere verion

mn| medoera | s | s | Redigesa | versondsta

I sowa kdsomacdivisa | Ysone odioticaa [ avtnyt kel Soare bl Soars ochivisa |} Soers cch publeers [ Avbryt
| anformation | Eningar | 20 o || Genvag / axterm ok | |inomaten | Boxmstatinngar || vancera ntormaton || Gasag f excam ok
Bonnld Bl

Al-taxt (344 frdn Qrongpes:

No AR-text:
Image Harka 1 | 7a bort 8l

Sactert Bovsext
BICCEEIARDT hdPEDED BIEEEEIRANDRIASLULDES
AazozeFE vilo | o [Rukek ! Verda vl >l v/ v

i

©=r 12 juni holls ett upaskattat @ gongaass pd grasplaten vid partenrgen, Trots
stals keoager lyckades mar arombdra del 2 “sralser man skulle. .

Ingen bokgundsfarg 0 Troer baksruncsfs-y O

Nar man publicerat sidan sa ser man resultatet pa startsidan.

Hem  Nyheter | Féreningen = Diskutera | Arkiv

Nyheter frn Idrottens IE

Qigong i det gréna

Idrottens IF
Idrottens Hus

114 73 Stockholm
Telefon: 086996000
E-post: [saknas]

Se all info
Idrottens IF tog ett steg in i en ny dimension nar féreningen i
tisdags provade pd den kinesiska traningsformen Qigong. 13 Viilk ~
férvantansfulla medlemmar stod stadigt p3 en graspla... IKonunen £+)
Las mer
Tennispremiar!

1 str8lande solsken var det s§ dags for tennispremiar for
Idrottens IF:s medlemmar. Av de tretton medlemmar som
anmalt intresse att spela var det endast fyra som hade
majlighe...

Las mer
Qigong-pass med Idrottens IF innan sommaren!
Idrottens IF har den &ran att bjuda alla sina medlemmar p3 ett
gratis pass i Qigong tisdagen den 12 juni. Qigong-lararen Karin
Bjorin (KTH) kommer att hélla i passet som borja...

Las mer

Grattis Jorgen
Det ar pa en av vara medlemmar, Jérgen Persson tillika GS pd
Bordtennisférbundet som fyllde 40 ar den 25 maj.

Den 12 juni hélls ett uppskattat Qigongpass p8 grasplatten vid
parkeringen. Trots stela kroppar lyckades man genomféra det 8
Lasmer | rorelser man skulle...

Grillfesten 2007 Las mer
Se bilder frén grillfesten.
Las mer

» Simhoppare far 0S-
stipendium

» Mer LOK-stéd till
féreningarna

Lés mer Las mer Las mer
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Navigation—> Idrottens IF — redigera — avancerad information

Sorteringsordning pa menyer och information

Sorteringsindex

Under fliken Avancerad information kan du vilja i vilken ordning du vill att sidorna i huvudmenyn ska
visas. Valjer du "Enligt sorteringsindex” kan du sjalv valja i vilken ordning de ska komma genom att stalla in
deras specifika sorteringsindex. Ga in pa respektive sidor och vilj Redigera, Avancerad information och skriv
in Sorteringsindex.

Lampligast ar om du anvander dig av hela tiotal. Lagst sorteringstal kommer 6verst i menyer.

Fyller du i beskrivning av sidan och Standardsokord for sidor hjalper det sokmotorer att hitta sidan.

Idrottens IF sersis publicerad version Idrottens IF serssis publicerad version
. Redigera || Versionslista (1) . Redigera || Versionslista (1)
H Spara u Spara och visa L_}Spara och publicera ga Avbryt H Spara u Spara och visa L_}Spara och publicera ga Avbryt

IInformaﬁon H Grundinstaliningar H Boxinstallningar H Avancerad information H Genvag [ extern Iénkl IInformaﬁon H Grundinstaliningar H Boxinstaliningar H Avancerad information || Genvag [ extern l&nk

Viza sidan i menyer Viza sidan i menyer
Skapad 0070521 14544 o) Skapad 0070621 1444 |
Sorteringsordning Enligt sorteringsindex “ Sorteringsordning Enligt sorteringsindex w
Sorteringsindex 100 Sorteringsindex Senast skapad Gverst

Senast skapad sist
Sidans namn i webbadress Idrottens-IF Sidans namn i webbadress Alfabetiskt

Enligt sorteringsindex
Beskrivning av sidan Beskrivning av sidan Senast &ndrad Gverst

Enligt bérja publiceradatum (gldst édverst)
Standardsékord fér sidor Standardsékord fér sidor Enligt bérja publiceradatum (senast dverst)

Interna lankar

Vill du ha en sida i toppmenyn, men att innehallet till sidan ska ligga inne i strukturtridet kan du skapa en
vanlig webbsida genom att stilla dig pa din forenings toppniva. Hoger klicka pa musen och vilj skapa ny. Dar
viljer du att skapa en vanlig webbsida och sedan skriver du rubriken och viljer sedan att ga till fliken
Genvig/extern lank och viljer dar under typ av lank att gora sidan till en Genvag till sida i EPiServer. Sedan
under Intern genvag/Hamta data fran viljer du den sida i din tradstruktur du vill direktlanka till.

Likadant gor du t.ex. om du fran Diskutera -
: gordutex.o u ISku Diskutera Variig webbsids Publicerad version

vill komma direkt in i Gastboken istallet for

att ha en informationstext fore nar du Redigera ” ver“nﬂiml
klickar i hUVUdmen)’n~ ke spara b spara och visa L_}Spara och publicera 23 Avbryt
Under T)’p av lank véiljer du Genvéig till sida [Information ” Boxinstallningar ” Avancerad information ” Genvag [ extern liinkl
i EPiServer och i Internetvag/Hamta data Typ av lank Genvaa till sida i EPiServer v
fran viljer du Gastbok Intern genvag/Hamta data fran (]
M&lram -

12|Sida



Skapa nyhet

Egna nyheter kan du ligga upp genom att ga in pa Nyheter, Egna nyheter, hogerklicka och vilja Ny. Skriv in
din nyhet, Spara och publicera.

Under Boxinstillningar for Egna nyheter kan du vilja hur manga nyheter som ska visas i boxen pa forstasidan
(forutsatt att du valt att visa Egna nyheter dar).

Du kan aven vilja vilken typ av listning du vill ha, Enkel listning for bara rubrik eller Fokuslistning for rubrik
och ingress.

Vill du byta namn pa nyhetslistan Egna nyheter hogerklickar du i tradstrukturen och viljer Redigera.

Egna nyheter Myhetsizts Publicerad version

Visa || Redigera H Versionslista l

H Spara u Spara och visa t’}Spara och publicera Ea Avbryt

Information || Boxinstdliningar H Avancerad information ” Genvag f extern lank

Antal nyheter i listan

Visa nyhetslista som

Ingen bakgrundsfarg ]
Nyhetslista

For att skapa en ny Nyhetslista hogerklickar du pa Nyheter i strukturen och viljer Skapa ny, sen viljer du
Skapa Nyhetslista.
Dop sedan listan och skriv eventuellt en beskrivning till den. (Skriv inte in nyheterna har) Spara och

Publicera.
D+ Do 8@ skapa ny sida 2
QA @ <3 V&l tvp av sida 2t skapa Fran fstan.
J Struktur ” Favoriter ” KO Verktygsldda l & avbryt
ImageVault Namn Beskrivning
Bl Idrottens IF Skapa  Arkiv Sida som kan anvandas for att visa bilder och dokument
""" Herm Skapa Gastbok En gastbok som hanterar gastboksinlagg
E- Nyheter Skapa Kalender En kalender dér féreningens aktiviteter kan [Sggas in
S Fprenlngen Skapa MNyhetslista Sida som listar alla nyheter i aktuell nyhetslista
- i;s::tera Skapa Resultat Sida som visar foreningens/lagets serier och resultat, Sidan &r en SF-specifik sida.
- Sekfioner ¥ Skapa Vanlig webbsida En webbsida d&r man kan |&aga till valfritt innehall
""" Lankar &'
- [L&sta sidor] [0 &
""" [Idrottsmallar] [ &
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Snabbguide bildhantering med ImageVault

Bilder man vill visa pa hemsidan laddar man upp i _

ImageVault.

Klicka pa fliken for ImageVault lingst upp pa

redigeringslistan,

Tryck pa Administrera filer.

Tryck pa Bladdra, valj den fil du vill anvanda, tryck | ImageVault
pa oppna, tryck pa Ladda upp.

Valj vilket album du vill placera filen i, vilken titel den ska ha (titeln kommer att synas som bildtext i Arkivet)

D+ Do R|D
RoB

IStrmm- H Favoriter H KO Verktygslada ]

ImageVault (2.2.1.11)
Administrera filer

© Meridium AB

och vilken Kategori den ska ha. Viljer du Visa i arkiv kommer filen automatiskt visas i ditt bild- eller

dokumentarkiv. Valjer du Standardkategori kommer bilden att finnas upplagd men bara visas om du lagger in

den i t.ex. en nyhet.

Tryck sen pa ikonen for Spara andringar.

g- a Root
U 1drottens IF ©)

& Uppladdade fler (1)

e sxBBo e

M

‘ &8 Uppladdade filer @

Metadata
‘ A =Titel innebandy_lagfoto

Kategorier*

4@ standardkategori []
Visa i arkiv O
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Skapa arbetsrum / lagrum / gruppsida / personligsida / arrangemangsida

Vill man skapa en webbplats for ett enskilt lag, grupp, en profil i klubben eller ett arrangemang kan man skapa
ett Arbetsrum.

Arbetsrummet blir da som en egen webbplats under féreningens huvudsida.

For att skapa ett Arbetsrum gar du pa Foreningen, Arbetsrum.

Har hogerklickar du och viljer Skapa ny.

Dop arbetsrummet och vilj vilken typ av sida du vill ha. Tryck Spara och publicera.

Skapa arbetsrum

Namn Aktivitetsdag 1 juni
Typ av arbetsrum @
Lagsida

Skapa en sida fér ett eller flera lag. Vil man samla tva lag under en sida gfr det ocksd bra. Lagsidor inneh&ller féliande typer av sidor frén start:

MNyhetslista

Kalender

serier och resultat (endast om ert SF valt att administrera serier och resultat via det system som SvenskIdrott tilhandahaller)
Bilder

Dokument

Gasthok

Truppen

Laginfo

O

Gruppsida
Skapa en sida fér en grupp i fireningen, t.ex. kan en dansgrupp eller varfir inte I3ta styrelsen i fireningen f& en egen sida. Gruppsidor innehdller foliande typer av
sidor frén start:

MNyhetslista
Kalender
Bilder
Dokument
Gasthok
Medlemslista

O

Personlig sida
Skapa en persorlig sida for en aktiv som ni vill lyfta fram i féreningen, Personliga sidor innehdller fliande typer av sidor frén start:

MNyhetslista

Kalender

Bilder

Dokument

Gastbok

Personliga kontaktuppgifter

O

Sida fiir ett arrangemang
Skapa en sida fir ett spedellt arrangemang ni ska ha i er férening. Det kan vara fér en tévling, turnering eller en cup av ndgot slag. Arrangemangssidor innehdller
féiande typer av sidor frén start:

MNyhetslista
Kalender
Bilder
Dokument
Gastbok
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Klickar du pa arbetsrummets namn i tridstrukturen kan du konfigurera dess forsta sida och fylla den med
det innehall du vill liknande "Att bygga upp er webbplats” kapitlet . | arbetsrummet kan du adven vilja att ha
ett annat fargtema och sidhuvud an pa sjilva huvudsidan.

Arbetsrummet innan konfiguration

Aktlvitetsdag 1 jl.ll'li Arbetsrum Tidigare publicerad

| .IdruttensIF | | .Webbkar‘ta Hjalp | | (58K

K 4

Aktivitetsdag 1 juni \.%' 4 &\ g\ Vilkommen

Nyheter Elin Segeldv

o

L 2]

Kalender D Redigeraldge

Géastbok

R Logga ut
b Arkiv (togga ut_

W FARTHERS KLUBEEN OMLINE

CHOICE HOTELS SCANDINAYIA |

Klubben Online - en del av svensk idre -

Arbetsrummet efter konfiguration

Aktivitetsdag 1 juni asesun pubicerad version

[ webbkarta | Hjalp

Aktivitetsdag 1 juni @ U &N [vilkommen

Nyheter Antligen sommar!! Elin Segalsv
Kalender ...och &ntligen f8r vi umgds med varandra! [ Redigeralage
Gastbok Nu ar det d3 allts3 dags att f3 traffas och umgas under lattsammare former.
Logga |
» ariciv (CEogoa.

EFTERMIDDAGSAKTIVITETER

Torsdagen den 1 juni inbjuder Idrottens IF hela Riksidrotten ssmt samtliga i Idrottens Hus i
Stockholm, Boséns personal, personal frdn SOK och Gymnastik & Idrottshégskolan till en kvall
och eftermiddag dar vi kommer bjuda p3 s3val idrottslekar som knep och knp.

Vi lovar att det kommer finnas nagot for allat

Eftermiddagen kommer att praglas av aventyr, en kamp och
samt massa annat roligt som tex prova-pa-6vningar

Vi hoppas att s34 manga som méjligt av er kan komma!

Tid: 13.00 - 16.00
Plats: Vi kommer att h3lla till runt Idrottens Hus och Lilljansskogen med omnejd

vid L

Klidsel: 05mma klader samt gympaskor (regnklader vid behov)

Anmélan: Annmalan gérs med namn och organisation senast den 29/ till
helle.norlin@sisuidrottsutbildarna.se. Dép ditt mail till "Eftermiddagsaktivitet 1/6"

Lagger du upp nyheter i arbetsrummets nyhetslista kommer dessa att listas pa arbetsrummets
startsidas nedre del. Under fliken boxinstillningar pa nyhetslistan kan du stilla in hur manga och i
vilken vy nyheterna ska visas.
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Kalender

For att lagga in aktiviteter i Kalendern
hogerklickar du pa Kalender i Strukturen
och viljer Skapa ny.

Nu kan du valja om du vill skapa aktivitet
eller katalog.

Att skapa en Kalenderkatalog kan vara bra
om man vet att man kommer lagga upp
manga olika aktiviteter.

Katalogen anvands for att kategorisera
aktiviteterna t.ex. styrketraning och
konditionstraning eller aktiviteter i januari.

Under Kalenderkatalogen lagger du sedan
upp de aktiviteter som gar under den
kategori du angett.

Enstaka kalenderhindelser

Vet du med dig att det kanske inte
kommer bli sa manga olika
aktiviteter kan du istallet lagga upp
aktiviteterna direkt i kalendern, utan
att forst skapa en katalog.

Dop aktiviteten,

ange Start- och Sluttid.

Ar aktiviteten dterkommande? Vilj da
hur ofta du vill att aktiviteten ska
upprepas och ange ovrig fakta.

Spara och publicera.

Idrottens IF

Aktivitetsdag 1 juni
Nyheter

Kalender
Gastbok
¥ Arkiv

Hem / Kalender

Kalender

e Lista
e Schema
e Fran- och tilldatum

valj annan manad
Ar | 2007 v/
Manad IUT |

Féregdende manad | Nasta manad
JULI 2007

Dag Aktiviteter
01 s

02 m3

03 ti

04 on

05 to

06 fr

07 l6

08 sb

Skapar ny sida xseneratsier

Redigera

ke spara ko spara och visa |3 spara och publicera (£ Avbryt
J Information || Avancersd information || Genvi  extern link |
MNamn |Aktivitetsdag
Baria publicera [morosor o0 |

Sluta publicera

L (]

[oros01 1500 ]

[oros0: 1600 []

(&) Ingen upprepning

O Varje dag

) Varje vecka (samma veckodag varje vecks)

Starttid
Sluttid

Upprepa aktivitet

O Varje minad veckodag (férsta av samma veckodag varje minad)
O Varje minad datum (samma dagsdatum varje manad)

) varje & (samma datum varje &)
Innehdl
BIESEESSaAdddeERD

Sluttid for upprepning

L [

Hemsida ‘
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Administrera rattigheter

I nya Klubben Online ar din inloggning personlig. Du anvander samma inloggning i Personlig Profil som ar ett
verktyg dar du sjalv kan se och administrera dina kontaktuppgifter. Du kan aven se vilka funktioner du har
inom Svensk Idrott. Dina kontaktuppgifter i Personlig Profil ar desamma som finns i klubbens medlemsarkiv. |
Personlig Profil kan du ange vilka av dina kontaktuppgifter som ska visas pa Internet.

| nya Klubben Online finns tre behorighetsroller och det ar Redaktor, Administrator och Medlem.

Behorighet i en forening

For att administrera rittigheter i Klubben Online maste du vara administrator. Rattigheterna finner du i

Atgérdsfonstret. Klicka pa ikonen @ i verktygsfaltet hogst upp for att 6ppna atgirdsfonstret.

D+ Do x|
Reo9

Tips! Atgdrdsfonstret kan sven &ppnas genom att du haller ner muspekaren lingst till hoger i EPiServers
fonster (till hoger om scroll-listen dar muspekaren bildar ett kors av pilar) och drar listen at vanster.

| atgardsfonstret klickar du pa lanken Vadlj redaktérer och administratorer.

Vilj redaktirer och
administratdrer

Har listas alla medlemmar i ert medlemsarkiv (Obs! medlemmarna maste vara delade med Svensk Idrott i
medlemsarkivet for att visas). Innehaller medlemsarkivet manga medlemmar kan du anvianda sok-funktionen
hogst upp. Denna filtrerar listan pa medlemmar till de sok-kriterier som du angivit.

Administrera rattigheter

Férnamn | | Efternamn | |

Kin Fadelsedr frin-til I:I —I:I

Sk

Formamn Eftermamn Kon Fidelsedatum E-Post Redaktér Administrator Medlemsinloggning
Anders  Andersson M 1975-01-01 testrail@mail.se & & o

Anna Andersson K 1940-01-01  testmail@mail.se P o o

Lena Andersson K 1984-01-01  testmail@mail.se ¥ e W

Kalle Andersson M 1965-01-01 testmail@mail. se 9 & 9
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©@ Rod ikon betyder att personen inte har denna roll.
©  Gron ikon betyder att personen har denna roll.
Gra ikon betyder att denna rittighet inte gar att 4ndra. Kan bero pa foljande orsaker:
e Det gar inte att lagga till en rittighet om e-postadressen saknas eller om den ir ogiltig.
e Du kan inte ta bort administratorsrattigheten for den ursprungliga administratoren, kontakta

helpdesk@rf.se om personen ska bytas ut.

e Du kan inte ta bort din egen administratorsrattighet nar du ar inloggad.

Roller

Administratéren Har behorighet att komma in i redigerarlaget och kan gora allt pa webbplatsen, dven
administrera alla sidor i underliggande arbetsrum inkl. ange administrator i ett
arbetsrum.

Redaktoren Har behorighet att komma in i redigerarlaget men har inte behorighet att andra

rattigheter, konfigurera webbplatsens startsida och kommer inte at att redigera
underliggande arbetsrum.

Medlemsinloggning Har inte behorighet att komma in i redigerarlaget men kan logga in och komma at
de sidor som har begransats att endast visas for foreningens medlemmar.
Medlemmar som redan har sin Personliga Profil aktiverad har automatiskt en
medlemsinloggning pa webbplatsen. Det ir endast medlemmar som inte har en
Personlig Profil som inte har medlemsinloggning i en forening.

Ge en medlem en roll

For att ge en person en roll klickar du pa den réda ikonen i ratt kolumn. Det som hinder da ar att ett e-
postmeddelande gar ivig till aktuell person med inloggningsuppgifter till Personlig Profil. Har personen inte
en Personlig Profil sedan tidigare aktiveras den Personliga Profilen. Du kan inte ge en medlem som inte har
en e-postadress en roll eftersom ett e-postmeddelande alltid skickas till den angivna e-postadressen vid
aktivering av en roll.

Ta bort en roll for en medlem
For att ta bort en roll pa en person klickar du pa den grona ikonen i ratt kolumn. Rittigheten till den rollen
tas da bort for personen och ikonen blir rod.

Obs! En medlemsinloggning gar inte att ta bort pa en medlem. Nar medlemmen slutar i féreningen och
personen tas bort fran medlemsarkivet kommer rittigheten att tas bort.
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Behorighet i ett arbetsrum

| ett arbetsrum administrerar du rittigheterna under fliken Konfigurera arbetsrum pa arbetsrummets startsida.

Visa || Redigera H Versionslista l

Klicka pa Valj redaktorer/medlemmar. ke spara bl Spara och visa | Spara ochy
[ Konfigurera arbetsrum || Information || G
Ett fonster som listar foreningens medlemmar oppnas. Vélj redaktdrer fmedlemmar VEL

Instillningar arbetsrum - Truppen/gruppen/person

Vali vem/vilka personer som ska ha respektive roll i arbetsrummet

Férnamn || Efternamn

Kiin w Fidelsedr fran-til -

5ok

Formamn Efternamn Kén Fodelsedatum E-Post Medlem Redaktor Administrator
Anders Andersson M 1975-01-01 testmaili@mail.se & & &

Anna Andersson K 1940-01-01 testmail@mail. se &J 3 (%)

Lena Andersson K 1984-01-01  testmail@mail.se X 2 &

Kalle Andersson M 1965-01-01 testmail@mail.se X & (%

Roller

Administratoren har behorighet att komma in i redigerarlaget och kan gora allt i aktuellt arbetsrum.

Redaktoren har behorighet att komma in i redigerarlaget men har inte behérighet att andra rattigheter och
konfigurera arbetsrummets startsida.

Medlem i ett arbetsrum betyder att personens namn dyker upp pa sidmallen Medlemslista (pa en lagsida
heter sidan Truppen och pa en gruppsida heter sidan Medlemmar). Om du dr medlem i ett arbetsrum far du
ocksa tillgang till sidor som har fatt begransningen att endast visas for arbetsrummets medlemmar.

Obs! Satter du en person som medlem i ett arbetsrum maste personen fa en medlemsinloggning fran
foreningen for att kunna logga in.

| arbetsrummet fungerar installningarna av rattigheter pa samma satt som i foreningen, men med dessa
undantag:

e Ger du en person rollen Medlem i arbetsrum skickas inte ett e-postmeddelande till personen.
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Beskrivning av sidmallar

Det finns en mangd sidmallar som alla har en specifik funktion i Klubben Online. Har beskrivs alla sidmallar

och dess extra funktionalitet. Med extra funktionalitet menas de funktioner (egenskaper) pa en sidmall som

inte ingar i EPiServers standard.

Startsida

Denna sidmall fungerar som klubbens startsida och ligger hogst upp i tradet. Sidmallen gar inte att lagga upp
manuellt utan kommer med i tradet fran start nar en klubb skapas. Pa startsidan konfigurerar du
grundinstillningar och bestimmer utseendet pa klubbens hemsida.

Extra funktionalitet for sidmallen Startsida

Innehall (ovanfor boxar): En editor under fliken Innehdll dar du kan lagga text och bild som
kommer att visas ovanfor boxarna pa startsidan. Ar bilden bredare in ytans maxbredd (780 pixlar)
kommer inte hela bilden synas, utan bilden beskars i breddled.

Sidhuvud: Under fliken Grundinstdllningar finns denna egenskap som motsvarar ytan hogst upp pa
webbplatsen. Dir kan du ladda upp en logga eller en annan bild och denna kommer da att visas hogst
upp pa varje sida pa webbplatsen. Bilden bor vara max 980 pixlar bred och hdjden spelar ingen roll.
Laddas en bredare bild upp kommer bilden att justeras (proportionerna behills) sa att bredden blir
980 pixlar.

Fargtema: Under fliken Grundinstdllningar finns denna egenskap. Fargtema ar blandningen av farger
pa hemsidan. Det finns ett antal forutbestamda fargteman att valja pa och fran start ar fairgtemat Bld
valt.

Fargtemat bestar av:

o En grundfirg som omger hela hemsidan och som aven finns pa toppen av startsidans boxar.

o En, oftast morkare, nyans av grundfirgen som finns pa lankar.

o En komplementfirg som t.ex. ar bakgrunden i kontaktinfo-rutan uppe till hoger pa startsidan.
Anslagstavla: Under fliken Grundinstdllningar finns en editor som heter Anslagstavla. Denna editor
motsvarar startsidans hogerkolumn och denna hogerkolumn foljer med pa hemsidans flesta sidor. |
Anslagstavlan kan du lagga in loggor fran klubbens sponsorer eller annan valfri information som du
vill ska synas pa hemsidan.

Kontaktinformation/fritext: En editor under fliken Grundinstdllningar dar du kan lagga in valfri
kontaktinformation om klubben/arbetsrummet. Denna information kommer endast visas pa
hemsidan om ordinarie kontaktuppgifter saknas t.ex. i ett arbetsrum av typen Grupp, Personligt och
Arrangemang.

Layout for startsidans boxar: Under fliken Boxinstdllningar kan du vilja vilken typ av layout
boxarna ska ha pa startsidan. Form och antal boxar varierar i de olika valen och visas grafiskt vid
varje val.

Innehall i box1-6: Under fliken Boxinstdllningar kan du vilja vilken sida som ska visas i respektive
box. Boxarnas numrering kan du hitta i layouten ovanfor. Det finns endast ett bestamt antal sidmallar
som gar att vilja att placera i en box. Det ar endast sidmallar som har en flik som heter
Boxinstdllningar, med undantag fran startsidan, som gar att placera i en box.
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Vanlig webbsida

Denna sidmall ar kanske den mest anvianda sidmallen. En vanlig webbsida gar i stort sett att skapa under
vilken sida som helst i tradet. Denna sidmall anvander du nar du t.ex. vill lagga upp valfri text eller bild eller
nar du vill linka till nagon extern eller intern sida. En Vanlig webbsida gar att anvinda som box pa startsidan.

Extra funktionalitet for sidmallen Vanlig webbsida

Skribent: Under fliken Innehdll finns egenskapen Skribent som automatiskt visar namnet pa den som
har skapat sidan. Det gar att 4ndra namnet pa skribenten efterat om man sa dnskar. Skribent och tid
for senaste uppdatering kommer att visas for besokaren liangst ned pa webbsidan. Tar du bort
skribentens namn visas endast tid for senast uppdaterad.

Begrinsa atkomst: Under fliken Innehdll kan du med hjilp av denna egenskap begransa atkomsten
till sidan. Tillgdnglig for alla ar standardvalet men du kan begrinsa atkomsten till Endast medlemmar i
forening, vilket betyder att medlemmen maste logga in pa webbplatsen for att kunna se denna sida.
Befinner du dig i ett arbetsrum kan du dven begransa atkomsten till Endast medlemmar i arbetsrum.
Du maste da vara inloggad i arbetsrummet for att se sidan.

Nyhetslista

Denna sidmall anvinds for att lista nyheter. Nar klubbens hemsida skapas finns ett antal nyhetslistor med fran

start bland annat Egna nyheter och Nyheter frdn RF. En Nyhetslista gar att anvinda som box pa startsidan.

Extra funktionalitet for sidmallen Nyhetslista

Himta nyheter fran: Under fliken Innehdll kan du vilja vilken typ av nyhetslista du vill ha. De olika
typerna beskrivs nedan. Nyheter fran ett forbund kan endast hamtas om det forbundet anvander
den webbsidesldsning som Svensk Idrott tillhandahaller.

o Egna nyheter anvander du till klubbens egna nyhetslista. Denna nyhetslista ar den enda listan
dar ni sjalva har kontroll 6ver vilka nyheter som ska listas genom att lagga upp, redigera och
ta bort nyheter.

o Nyheter frdn RF ar en lista som hamtar Riksidrottsforbundets nyheter. Under denna
nyhetslista kan du inte skapa egna nyheter.

o Nyheter frdn SF ar en lista som hamtar ert SF:s nyheter. Denna lista gar endast att vilja om ni
ar en sektion. Under denna nyhetslista kan du inte skapa egna nyheter.

o Nyheter fran DF ar en lista som hamtar ert DF:s nyheter. Under denna nyhetslista kan du
inte skapa egna nyheter.

o Nyheter frdn SDF ar en lista som hamtar ert SDF:s nyheter. Denna lista gar endast att vilja
om ni ar en sektion. Under denna nyhetslista kan du inte skapa egna nyheter.

Antal nyheter i listan: Under fliken Boxinstdllningar kan du stalla in hur manga nyheter som ska
visas i nyhetslistan om du har valt att ha nyhetslistan i en box pa startsidan.

Visa nyhetslista som: Under fliken Boxinstdllningar kan du valja hur utforligt nyhetslistan ska
presenteras om du har valt att ha nyhetslistan i en box pa startsidan. Fokuslistning visar nyheterna
med bade rubrik och ingress i boxen medan Enkel listning endast visar nyheterna med rubrik.
Ingen bakgrundsfarg: Under fliken Boxinstdllningar kan du markera om du vill att nyhetslistan i
boxen inte ska ha nagon bakgrundsfirg. Denna installning har da endast nagon effekt om man
anvander ett fargtema dar bakgrundsfirgen pa boxarna ar nagon annan an vit.
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Nyhet
Denna sidmall anvands nar du ska skapa en nyhet. Du kan bara skapa en nyhet under en nyhetslista som ar

installd att visa Egna nyheter. Om du skapar en nyhet under en nyhetslista som inte ar installd att visa Egna
nyheter kommer nyheterna inte visas. En Nyhet gar att anvinda som box pa startsidan.

Extra funktionalitet for sidmallen Nyhet

e Skribent: Under fliken Innehdll finns egenskapen Skribent som automatiskt visar namnet pa den som
har skapat sidan. Det gar att andra namnet pa skribenten efterat om man sa dnskar. Skribent och tid
for senaste uppdatering kommer att visas for besokaren lingst ned pa webbsidan. Tar du bort
skribentens namn visas endast tid for senast uppdaterad.

e Begrinsa atkomst: Under fliken Innehdll kan du med hjilp av denna egenskap begransa atkomsten
till sidan. Tillgdnglig for alla ar standardvalet men du kan begransa atkomsten till Endast medlemmar i
forening, vilket betyder att medlemmen maste logga in pa webbplatsen for att kunna se denna sida.
Befinner du dig i ett arbetsrum kan du dven begransa atkomsten till Endast medlemmar i arbetsrum.
Du maste da vara inloggad i arbetsrummet for att se sidan.

e Boxbild: Under fliken Boxinstdllningar kan du lagga till en bild som kommer att visas i boxen om du
viljer att visa nyheten i en box pa startsidan. Lagger du till en bild som ar bredare an boxens bredd
kommer bilden att storleksindras med bibehallna proportioner sa att bredden blir lika stor som
boxens bredd. Lagger du till en bild som ar mindre an boxens bredd kommer bilden centreras i
boxen.

e Boxtext: Under fliken Boxinstdllningar kan du lagga till en text som kommer att visas i boxen om du
viljer att visa nyheten i en box pa startsidan.

¢ Ingen bakgrundsfarg: Under fliken Boxinstdllningar kan du markera om du vill att nyheten i boxen
inte ska ha nagon bakgrundsfarg. Denna instillning har da endast nagon effekt om man anvander ett
fargtema dar bakgrundsfirgen pa boxarna ar nagon annan an vit.

Arbetsrumslista

Denna sidmall finns fran start pa hemsidan och det 4r bara under denna sidmall som det gar att skapa
Arbetsrum. En Arbetsrumslista listar alla skapade arbetsrum och visar datum for nar arbetsrummet senast
andrades. Ar du inloggad som administrator visas dven en kolumn Aktivt som markerar om arbetsrummet ar
installt pa att visas utat for besokare. Denna egenskap markerar du pa respektive arbetsrum och finns under
fliken Avancerat och heter Visa sidan i menyer.

Arbetsrum

Ett arbetsrum kan liknas vid en minisajt inom en Klubben Online sida. Det kan t.ex. vara en hemsida for ett
lag, en grupp, en person eller ett arrangemang i klubben. Arbetsrum gar bara att skapa under en
Arbetsrumslista. Det finns en begransning pa hur manga arbetsrum du kan skapa i Klubben Online. Pa
arbetsrummets forsta sida kan valfri text och bild visas foljt av arbetsrummets egna nyhetslista. Lagger du upp
nyheter i ett arbetsrum kommer dessa att visas pa startsidan.
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Extra funktionalitet for sidmallen Arbetsrum

Skapa arbetsrum: Nar du ska skapa ett arbetsrum maste du fylla i ett namn pa arbetsrummet och
vilken typ av arbetsrum det ska vara. De typer som du kan vilja pa ar Lagsida, Gruppsida, Personlig sida
och en Sida for ett arrangemang. Dessa olika typer av arbetsrum innehaller lite olika funktionalitet,
vilka beskrivs nar du ska gora ditt val.

Vilj redaktorer/medlemmar: Under fliken Konfigurera arbetsrum finns denna egenskap som listar
medlemmarna som finns i ert medlemsarkiv (obs! de maste vara delade med Svensk Idrott). Har kan
du valja vilka som ska ha administrators- resp. redaktorsrattigheter i detta arbetsrum. Du kan endast
valja personer som har en e-postadress eftersom ett e-postmeddelande kommer att skickas till
denne person med inloggningsuppgifter.

Du kan aven ange vilka som ska vara medlemmar i arbetsrummet. En medlem ar t.ex. en person som
ingar i en grupp eller i ett lag. De personer som du markerar som medlemmar kommer dyka upp pa
den sida (sidmallen Medlemslista) som listar arbetsrummets medlemmar.

Vilj serier/resultat/lag: Under fliken Konfigurera arbetsrum finns denna egenskap, men bara om du
valt arbetsrumstyp Lagsida och ert SF (Specialidrottsforbund) administrerar serier och resultat via
det system som Svensk Idrott tillhandahaller.

Har viljer du in vilka serier som ditt lag har spelat i. Du valjer aven vilka kontaktuppgifter som ska
visas utat pa denna lagsida. Detta lag och dess serier och resultat kommer da att knytas till sidan.
Innehall: En editor under fliken Innehdll dar du kan lagga text och bild som kommer att visas som
intro pa arbetsrummets startsida. Lagger du till en bild som ar bredare dn ytans maxbredd kommer
inte hela bilden synas, utan bilden beskars i breddled.

Sidhuvud: Under fliken Grundinstdllningar finns denna egenskap som motsvarar ytan hogst upp pa
webbplatsen. Dir kan du ladda upp en logga eller en annan bild och denna kommer da att visas hogst
upp pa varje sida pa webbplatsen. Bilden bor vara max 980 pixlar bred och hdjden spelar ingen roll.
Laddas en bredare bild upp kommer bilden att justeras (proportionerna behalls) sa att bredden blir
980 pixlar. Om ingen bild ar uppladdad pa arbetsrummets startsida kommer sidhuvudet fran
klubbens startsida att visas pa denna yta.

Fargtema: Under fliken Grundinstdllningar finns denna egenskap. Fargtema ar blandningen av farger
pa hemsidan. Det finns ett antal forutbestimda fargteman att vilja pa och fran start arvs fargtemat
ifran klubbens startsida.

Fargtemat bestar av:

o En grundfarg som omger hela hemsidan och som aven finns pa toppen av startsidans boxar.

o En, oftast morkare, nyans av grundfirgen som finns pa lankar.

o En komplementfirg som t.ex. ar bakgrunden i kontaktinfo-rutan uppe till hoger pa startsidan.
Anslagstavla: Under fliken Grundinstdllningar finns en editor som heter Anslagstavla. Denna editor
motsvarar startsidans hogerkolumn och denna hogerkolumn foljer med pa hemsidans flesta sidor. |
Anslagstavlan kan du lagga in loggor fran klubbens sponsorer eller annan valfri information som du
vill ska synas pa hemsidan. Om ingen information anges i arbetsrummets anslagstavla visas
informationen som finns i klubbens anslagstavla.

Kontaktinformation/fritext: En editor under fliken Grundinstdllningar dar du kan lagga in valfri
kontaktinformation om arbetsrummet. Denna information kommer endast visas pa hemsidan om
ordinarie kontaktuppgifter saknas t.ex. i ett arbetsrum av typen Grupp, Personligt och Arrangemang.
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Kalender

Denna sidmall visar klubbens aktiviteter i olika vyer. | kalendern kan bade egna skapade aktiviteter och
aktiviteter fran Svensk Idrott visas. En Kalender finns pa hemsidan fran start nir sidan skapas.

Extra funktionalitet for sidmallen Kalender

e Visa tdvlingar eller matcher i kalendern: Under fliken Information finns denna egenskap.
Egenskapen har bara effekt om ni ar en forening vars SF administrerar serier eller tavlingar i det
system som Svensk Idrott tillhandahaller. D3 kan du automatiskt himta fa in alla matcher/tavlingar
som finns upplagda i systemet om du kryssar i denna egenskap. Kryssar du i kryssrutan kommer alla
matcher/tavlingar hamtas in i kalendern.

Kalenderaktivitet

Denna sidmall anvands nar du ska skapa en egen aktivitet i en kalender. En Kalenderaktivitet gar endast skapa
under sidmallarna Kalender och Kalenderkatalog.

Extra funktionalitet for sidmallen Kalenderaktivitet

e Starttid: Ett filt for att ange datum och tid da aktiviteten borjar.
e Sluttid: Ett falt for att ange datum och tid da aktiviteten slutar.
e Upprepa aktivitet: Nar du skapar en aktivitet kan du skapa flera pa samma gang om du vet att
aktiviteten ska upprepas efter ett bestamt monster.
o Ingen upprepning: En vanlig aktivitet som bara intraffar vid det tillfalle som du har angivit.
o Varje dag: En aktivitet som ska aterkomma varje dag vid samma klockslag.
o Varje vecka: En aktivitet som aterkommer varje vecka vid samma klockslag t.ex.: Traning varje
tisdag kI 17-18.
o Varje mdnad veckodag: En aktivitet som aterkommer en speciell veckodag varje manad t.ex.:
Mote forsta onsdagen varje manad.
o Varje mdnad datum: En aktivitet som aterkommer samma datum varje manad t.ex.: Stiddag
den 10:e varje manad.
o Varje dr: En aktivitet som aterkommer samma datum varje ar t.ex.: Arsméte den 20 maj varje
ar.
e Sluttid for upprepning: Ett filt for att ange vilket datum och tid da en upprepad aktivitet ska sluta
upprepas.
e Plats: Plats dar aktiviteten ska aga rum.
e Ansvarig: Ange vem som ar ansvarig for aktiviteten.
e E-postadress: Ange en e-postadress till t.ex. den ansvarige eller dit besokaren kan vanda sig med
fragor.
e Hemsida: Ange en webbadress om det finns en sadan som kan knytas till aktiviteten.

Kalenderkatalog

Denna sidmall anvands for att strukturera upp och gruppera aktiviteterna i en kalender. T.ex. kan du skapa
en Kalenderkatalog under kalendern som heter 2007, dar alla aktiviteter fran 2007 ska ligga. Darefter kan du
skapa en Kalenderkatalog under katalogen 2007 som heter januari, under vilken du skapar alla aktiviteter i
januari manad. En Kalenderkatalog gar endast att skapa under sidmallarna Kalender och Kalenderkatalog. En
Kalenderkatalog visas aldrig for besdkare pa hemsidan utan ar endast till for att underlatta och strukturera i
Redigerarldget for dig som administrator.
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Klubbinfo (Laginfo i arbetsrum)
Denna sidmall visar kontaktinformation och annan information som finns registrerad om klubben/laget.

Kontaktuppgifterna kan dndras fran Klubbinfo i Verktygsladan. Sidmallen finns fran start pa klubbens hemsida
och kan inte tas bort.

Foreningsstruktur

Denna sidmall visar en organisationsoversikt dver Svensk Idrott. Oversikten utgar fran just er klubb och visar
vilka kontaktvigar ni har gentemot forbunden. Oversikten innehaller ocksa linkar till de organisationer som
har angivit en adress till sin hemsida. Sidmallen finns fran start pa klubbens hemsida och kan inte tas bort.

Gadstbok

Denna sidmall fungerar som en vanlig gastbok. | gastboken kan besokare skriva inlagg. Administratoren har
mojlighet att se avsandarens ip-nummer, redigera eller ta bort meddelanden i gastboken.

Extra funktionalitet for sidmallen Gastbok

e Begrinsa atkomst: Under fliken Innehdll kan du med hjilp av denna egenskap begransa atkomsten
till sidan. Tillgdnglig for alla ar standardvalet men du kan begransa atkomsten till Endast medlemmar i
forening, vilket betyder att medlemmen maste logga in pa webbplatsen for att kunna se denna sida.
Befinner du dig i ett arbetsrum kan du dven begransa atkomsten till Endast medlemmar i arbetsrum.
Du maste da vara inloggad i arbetsrummet for att se sidan.

Arkiv

Denna sidmall ar en typ av ett galleri och anvands for att visa filer som finns sparade i klubbens filbibliotek
ImageVault. | ImageVault markerar du vilka filer som ska synas i arkivet genom att satta ett kryss i rutan Visa i
arkiv pa respektive bild. Filerna visas i mindre tumnaglar, men klickar du pa en bild dppnas bilden i storre
storlek och du kan sedan klicka dig framat eller bakat bland bilderna. Klickar du pa ett dokument dppnas
dokumentet i ett nytt fonster.

Extra funktionalitet for sidmallen Arkiv

e Album: Under fliken Innehdll kan du valja vilket album i ImageVault som ska kopplas till just detta
arkiv.

e Himta fran alla underliggande album: Under fliken Innehdll kan du kryssa i om arkivet aven ska
visa alla bilder fran alla underliggande album.

e Begransa atkomst: Under fliken Innehdll kan du med hjalp av denna egenskap begrinsa atkomsten
till sidan. Tillgdnglig for alla ar standardvalet men du kan begransa atkomsten till Endast medlemmar i
forening, vilket betyder att medlemmen maste logga in pa webbplatsen for att kunna se denna sida.
Befinner du dig i ett arbetsrum kan du dven begransa atkomsten till Endast medlemmar i arbetsrum.
Du maste da vara inloggad i arbetsrummet for att se sidan.
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Resultat

Denna sidmall ar en SF-specifik sidmall som visar resultat, tabell och kommande matcher for klubben.
Sidmallen kan endast anviandas pa en sektions hemsida eller dess underliggande arbetsrum eftersom sidmallen
ar kopplad till en specifik idrott. Resultat visar alla serier, uppdelat pa sisong, som klubben har deltagande lag
i. Via denna sidmall kan du dven fa info om arena, match och se hela seriens spelprogram. Sidmallen kan
endast anvandas om ni ar en forening vars SF administrerar serier och resultat i det system som Svensk
Idrott tillhandahaller, darav namnet SF-specifik sidmall.

Extra funktionalitet for sidmallen Resultat

e Sortera "alla matcher" efter datum i stillet for omgang: Under fliken Innehdll finns denna
egenskap. Satter du ett kryss har kommer listan Visa alla matcher, som du hittar under sidmallen
Resultat, lista matcherna i datumordning istillet for uppdelat per omgang.

Medlemslista

Denna sidmall anvands endast i arbetsrum och listar alla medlemmar i aktuellt arbetsrum. | listan kan du
sedan klicka pa respektive person for att se kontaktuppgifter till personen. For att markera en person som
medlem i ett arbetsrum markerar du arbetsrummets startsida, under fliken Konfigurera arbetsrum klickar du
pa Vdlj redaktorer/medlemmar, markera sedan personen som medlem.

| arbetsrum av typen lagsida och gruppsida skapas en Medlemslista automatiskt. | ett arbetsrum av typen
lagsida heter medlemslistan Truppen. | ett arbetsrum av typen gruppsida heter medlemslistan Medlemmar.

Sok

Denna sidmall ar kopplad till sokfunktionen langst uppe till hoger pa alla sidor. Har kan du soka pa hemsidans
innehall. Sidmallen ligger under [Ldsta sidor] i tradstrukturen och ar en sida som aldrig kan tas bort eller
skapas pa nytt. Det gar heller inte att redigera sidan pa nagot sitt.

Webbkarta

Denna sidmall ar kopplad till lanken Webbkarta langst uppe till hoger pa alla sidor. Webbkartan visar hela
hemsidans innehall och struktur tre nivaer ner i tridet. Sidmallen ligger under [Ldsta sidor] i tradstrukturen
och ar en sida som aldrig kan tas bort eller skapas pa nytt. Det gar heller inte att redigera sidan pa nagot sitt.
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